Lär Dig söka professionellt på Internet

Internets betydelse som kunskaps- och informationskälla blir allt större. Internet är dock fortfarande ett tämligen ostrukturerat informationshav. Det saknar de alltigenom logiska, heltäckande och genomarbetade sökverktyg som exempelvis bibliotekarien sedan länge haft tillgång till.

Detta hindrar många från att använda Internets möjligheter fullt ut. På grund av bristande kunskaper om sökteknik, sökverktyg och Internets olika informationskällor blir sökningarna ofta trubbiga och leder bara sällan till ett optimalt resultat.

Det finns idag närmare 4 miljarder webbsidor med tillhörande sökverktyg såsom webbkataloger, sökmaskiner, ämnesportaler, metaindex, agenter, sökprogram och annat.

Dessutom finns ett stort antal sökbara databaser (minst 2500 miljarder unika sidor!) med egna sökfunktioner, programarkiv, filarkiv och andra specialiserade arkiv. Vidare finns en snabbt ökande mängd referensmaterial, förteckningar över konferenser, epostlistor, epostadresser, bilder, ljudfiler och mycket annat.

Denna kurs är en heltäckande och pedagogisk genomgång av befintliga sökmöjligheter på Internet. Kursen ger Dig verktygen att bli en betydligt mer effektiv Internetanvändare. Du får en helhetsbild av informationen på Internet, kunskaper om de många olika sökverktygen och erfarenhet av att arbeta med de flesta av dem. 

Kursen är anpassad för att passa lärare, bibliotekarier och andra som arbetar med information, litteratur och media.

I kursen ingår en utförlig och genomarbetad digital Sökguide, en komplett dokumentation till kursens alla moment. 

Det finns dessutom möjlighet att fortsättningsvis prenumerera på en löpande uppdaterad version av denna Sökguide.

Kursinnehåll Dag 1 – Dag 3

Domänkunskap

Kunskaper om domäner är viktiga eftersom de gör det möjligt att i vissa fall skriva in adressen till en webbsida utan föregående sökning.

· Genomgång av de svenska reglerna för domäninnehav

· Jämförelse med andra länders regler

· Att direkt skriva in webbadresser till kommuner, länsportaler, företag, myndigheter, media, organisationer, föreningar m fl

· Genomgång av de fria, upplåtna icke-nationella toppdomänerna (com, net, org etc etc)

· Genomgång av vilka nationella toppdomäner som är fria och upplåtna

· De sju nya domänerna och hur de används

· Att sluta sig till webbadresser för olika typer av webbsidor utan föregående sökning

· Genomgång av hur domäner registreras

· ÖVNINGAR

Webbkataloger 

De flesta använder webbkataloger på ett felaktigt sätt. Därför lägger jag stor vikt vid en rejäl genomgång av dessa.

· Vad är en webbkatalog? När passar det att använda en webbkatalog?

· Jämförelse med andra typer av söktjänster

· Genomgång av de svenska webbkatalogerna

· Genomgång av de globala webbkatalogerna

· Genomgång av webbkataloger för olika länder

· Genomgång av webbkataloger för olika städer

· Skillnad webbkatalog-länksamling

· Genomgång av svenska länksamlingar

· Genomgång av globala länksamlingar

· Olika sätt att använda en webbkatalog – navigering i menyer eller sökning i sökrutan

· ÖVNINGAR

Lokala sökningar med webbläsarens egen sökfunktion

Hur man gör för att tolka en webbplats på rätt sätt och hur man navigerar och använder webbplatsens fritextsökning och webbläsarens egen sökfunktion.

· Att tolka webbsidor på rätt sätt

· Hur man snabbt hittar till rätt ställe på den webbplats/webbsida som tros innehålla eftersökt information

· Att använda webbplatsers fritextsökning

· Att använda webbläsarens inbyggda sökfunktion

· ÖVNINGAR

Sökmaskiner - lokala, regionala, globala

Allt om webbens sökmaskiner, hur man skriver söksträngar, hur man väljer ut rätt ord/fras att söka med, olika skikt av webben.

· Vad är en sökmaskin? Fördelar och nackdelar

· Jämförelse med andra typer av söktjänster

· Hur sökmaskiner arbetar

· Sökmaskinen som databas över genomlästa webbsidor

· Hur sökmaskinens sökspindel arbetar och uppdaterar sin databas

· Hur sökmaskiner skapar sina träfflistor och bedömer relevansen hos webbsidor (fem olika kriterier) för rangordning i träfflistan

· Genomgång av söksyntaxen, allt om den ”tekniska aspekten” av att skriva söksträngar (plus, minus, fras, AND, OR, NOT, NEAR etc etc)

· Enkel och avancerad sökning

· Att söka på url, link, like, domain, title m fl

· Hur man väljer ut rätt sökord, rätt fras att söka med – behovet att undvika abstraktion

· Noggrann genomgång av Altavista, Google, All The web, Teoma

· Sökmaskiner som utgör undantag från de generella reglerna för sökning

· Träning på att skriva söksträngar

· Träning på att detaljinställa söksträngar

· Distinktioner: den aktuella webben – den gamla webben 

- den synliga webben – den djupa webben

· Att söka webbsidor i den gamla webben

· ÖVNINGAR

Söktjänster för barn och ungdom

Detta avsnitt handlar om hur man söker för att hitta webbplatser riktade till barn och ungdom.

· Olika länders skoldatanät
· Det svenska skoldatanätet
· Webbkatalogernas förteckningar över barn- och ungdomsssidor
· Att söka webbsidor för barn och ungdom i sökmaskiner
· Svenska länksamlingar för barn och ungdom
· Globala länksamlingar för barn och ungdom
· Specialiserade sökverktyg för barn och ungdom
· ÖVNINGAR
Metatjänster

Metatjänster av den generella typen och den specialiserade typen beskrivs.

· Vad är en metatjänst?

· Jämförelse med andra typer av söktjänster

· Hur metatjänster arbetar

· Metatjänster och söksyntax
· Genomgång av de bästa metatjänsterna

· Metatjänster med tillgång till specialiserade söktjänster, av typ Profusion

· Varför använda en metatjänst i st f en sökmaskin?

· Metatjänsters olika sätt att skapa och presentera träfflistorna

· Metatjänster och den djupa webben

· ÖVNINGAR

Kombinerade söktjänster 

Webbplatser som strävar efter att klämma in så många olika typer av söktjänster på en och samma sida.

· Vad är en kombinerad söktjänst?

· Genomgång av ett antal kombinerade söktjänster

· Fördelar och nackdelar

· Den kombinerade söktjänsten som utgångspunkt för att ”upptäcka spännande webbplatser”

· ÖVNINGAR

Ämnesportaler och specialiserade söktjänster

En av de allra bästa typerna av resurser. Kursen innehåller en helt unik samling ämnesportaler insamlade under en period av 8 år.

· Vad är en ämnesportal?
· Genomgång av ämnesportaler inom exempelvis följande områden

· Affärer

· Film

· Filosofi

· Geneaologi

· Historia

· Internet/datorer

· Juridik

· Konst och museer

· Litteratur/drama

· Medicin

· Musik

· Mässor

· Naturvetenskap

· Recept

· Regeringar/myndigheter/val

· Religion

· Resor

· Samhällsvetenskap

· Spel

· Svenska ämnestjänster

· Tidningar/media

· Utbildning

· Övriga

· Förteckningar över ämnesportaler och specialiserade söktjänster

· ÖVNINGAR

Lexikon/Referens

Internets referensmaterial är av mycket stort värde. Här ryms encyclopedier, ordböcker, grammatiska verk, översättningstjänster, kartmaterial etc etc.

· Vilka typer av referensmaterial finns på nätet?

· Genomgång av webbplatser som samlar referensmaterial (portaler över referensmaterial)

· Att söka i många referenskällor samtidigt (tjänster av typen Xrefer och Onelook)

· Genomgång av ordböcker och grammatiska verk

· Genomgång av encyclopedier och uppslagsverk

· Genomgång av kartmaterial

· Översättningstjänster – översätta fraser och hela webbsidor

· Andra typer av referensmaterial

· ÖVNINGAR
Gula sidor

Detta avsnitt tar upp hur man letar företagsinformation, telefonnummer och liknande på nätet.

· Svenska och globala Gula sidor

· Internets Vita sidor

· Att leta telefonnummer, faxnummer och liknande

· Andra användningsområden för Gula Sidor

· ÖVNINGAR

Söktjänster för epostadresser

Hur man söker för att hitta epostadresser och uppgifter om personer.

· Genomgång av epostkataloger

· Hur man registrerar sin egen epostadress i en katalog

· Andra sätt att hitta epostadresser

· Andra typer av personsökningar

· ÖVNINGAR

Databaser och den djupa webben

Den djupa webben är minst 1000 ggr så stor som den synliga. I detta - ett av kursens viktigaste - beskrivs hur man inser att viss information finns i den djupa webben, hur man sen lokaliserar rätt resurs och letar i den.

· Vad består den djupa webben av?

· Databaser, pdf-filer, andra filformat, lösenordsskyddade webbplatser

· Hur inser man att efterfrågad information finns i den djupa webben?

· Beskrivning av den djupa webbens 200 000 databaser

· Olika sätt att hitta rätt databas

· Förteckningar över databaser

· Att leta i databaser

· Gratis eller avgiftsbelagt?

· ÖVNINGAR

Söktjänster för nyheter

Det aktuella nyhetsflödet bevakas via söktjänster för nyheter.

· Vilka typer av söktjänster finns?

· Hur kan tjänsterna detaljinställas?

· Bevakning områdesvis (efter ämne eller region)

· Automatiserad bevakning

· Bevakning via informationsagenter

· ÖVNINGAR

Söktjänster för epostlistor

Epostlistor kan användas för att diskutera ett visst ämne via epostbrev. Epostlistor hittar man via egna sökverktyg.

· Vad är en epostlista?

· Att prenumerera på en lista, introduktionsbrevets viktiga information

· Exempel på svenska listor

· Att söka epostlistor

· ÖVNINGAR
Söktjänster för konferenser/USENET

Det stora konferenssystemet USENET består av minst 100 000 konferenser. Konferensinläggen är sökbara.

· Vad är USENET?

· Hur kan man delta i konferenserna?

· Hur ser konferensindelningen ut? Huvudgrupper och undergrupper

· Att söka konferensinlägg

· Att själv skriva eller svara på inlägg

· Avancerad sökning av inlägg

· ÖVNINGAR

Att söka FAQ:n

De större och även många av de mindre konferenserna har s k FAQ:n där konferensens vanliga frågor och svar sammanställts. Dessa är ofta mycket värdefulla informationskällor och kan hittas via egna söktjänster.

· Vad är en FAQ?

· Hur hittar man en FAQ?

· ÖVNINGAR

Söktjänster för webbkonferenser

Det finns även s k webbkonferenser med egna sökverktyg.

· Vad är en webbkonferens?

· Vilka webbkonferenser finns?

· Hur söker man webbkonferenser?

· ÖVNINGAR

Söktjänster för bilder

Detta avsnitt visar olika sätt att söka bilder på Internet.

· Hur man sparar en bild för användning i annat program

· Bilder och upphovsrätt

· Att söka bilder i vanliga sökmaskiner

· Att använda specialiserade söktjänster

· ÖVNINGAR

Söktjänster för multimedia

Hur man söker musik, ljud och annan multimedia.

· Att söka via de vanliga sökmaskinerna

· Att använda söktjänster för ljud

· Att använda söktjänster för strömmande ljud

· Olika typer av ljudinformation

· Att söka MP3-filer

· Att söka video

· ÖVNINGAR

Agenter – shoppingagenter och informationsagenter

En introduktion till användningen av agenter.

· Två typer av agenter

· Informationsagenter

· Shoppingagenter

· Hur man skapar en egen informationsagent

· ÖVNINGAR

Sökstrategi – checklista

Vi sammanfattar och knyter ihop säcken.

· Vilken typ av söktjänst passar den aktuella sökningen?

· Att genomföra samma sökning på olika sätt

· Helhetsbild

· Hur kan man gå vidare på egen hand för att underhålla kunskaperna?

Ytterligare moment

Kursen innehåller ytterligare moment vilka tas upp mer kortfattat och framförallt beskrivs i dokumentationen där den som själv vill kan gå vidare på egen hand. Dessa områden är:


Söktjänster för program/shareware

FTP/Archie

Datorer/domäner/IP-adresser  - Internets detektivverktyg

Sökprogram

Sammanställningar över söktjänster

Fiffiga sökningar

Söktjänster för  WAP

Källkritik, inledning

Övningar

Till varje avsnitt finns ett stort antal övningar. Totalt finns det ca 1000 övningar av varierande svårighetsgrad. Samtliga övningar har dessutom facit.

Följande delar av grundkursen finns som påbyggnadsutbildningar:

Barn- och ungdomsresurser på Internet, 2 dagar

Källkritik, 1 dag

Litteraturen på Internet, 1 dag

Omvärldsbevakning, 1 dag

Dessa kurser har samma utförliga digitala dokumentation som grundkursen i sökteknik.

